Anlage 2

Information fiir das schulische Landespersonal uber die digitale Erfassung von
Abwesenheiten durch die Schulleitungen in allen offentlichen Schulen ab
November 2022

Sehr geehrte Damen und Herren,

das Hessische Kultusministerium digitalisiert den Meldeprozess zwischen Schulen und

Staatlichen Schulamtern im Falle von Abwesenheiten wie z. B. Krankheit.

Ab November melden die Schulleitungen in einer neuen, mit dem Hessischen
Beauftragten fur Datenschutz und Informationsfreiheit abgestimmten IT-Anwendung
im Service-Portal die Abwesenheiten von schulischem Landespersonal. Ziel ist es, die
Schulen von papiergebundenen Meldungen zu entlasten und anonymisierte
Auswertungen des Krankenstandes zu ermoglichen. Die bereits heute bestehenden
Regelungen werden damit ohne Anderung in eine digital gestiitzte Verfahrensweise
uberflhrt.

Fir Sie bedeutet dies, dass Sie eine Abwesenheit wie bisher an lhre Schulleitung

melden.

Im Einzelnen gilt:
e Sie sind weiterhin verpflichtet, die folgenden Abwesenheitsgrinde an Ihre Schule
zwecks Ubermittlung an das Staatliche Schulamt zu melden:
Arbeitsverhinderung aufgrund
- Krankheit (mit Attest)
- Krankheit (ohne Attest)
- Kind krank (mit arztlicher Bescheinigung)
e Arztliche Bescheinigungen sind wie bisher in der Schule vorzulegen.
e Als sonstige Abwesenheit gilt das ,Unerlaubte Fernbleiben® vom Dienst.
e |hre Fehlzeiten werden in ganzen Tagen erfasst, eine Erfassung stundenweiser

Fehlzeiten erfolgt nicht.

e Brechen Sie aus gesundheitlichen Grunden ihren Dienst im Laufe eines Tages ab,
wird dieser Tag als Krankheit erfasst.



e Vor dem Erstellen der Jahresmeldung im Monat Januar erhalten Sie von lhrer
Schulleitung eine Ubersicht der Uber Sie erfassten Abwesenheiten innerhalb des

jeweiligen Kalenderjahres zur Prufung ausgehandigt.

e lhre erfassten Fehlzeiten werden fur drei Jahre aufbewahrt und nach Ablauf der
Frist automatisch aufgrund der im Rahmen des Loschkonzeptes fur SAP HCM
festgelegten Regularien geldscht.

Ich stehe lhnen gerne fur Nachfragen zur Verfugung.
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